VSEOBECNE ZAVAZNE NARIADENIE
&.2/2022

ZASADY HOSPODARENIA A
NAKLADANIA

S MAJETKOM OBCE VEIKY
KAMENEC

Obecné zastupitel'stvo vo Velkom Kamenci, podla § 11 ods. 4) pism. a) zakona €. 369/1990
7b. o obecnom zriaden{ v zneni neskorsich predpisov, ako aj § 9 ods. 1) a 2) zékona ¢.
138/1991 Zb. o majetku obci vydava tieto Zasady hospodérenia a nakladania s majetkom
obce.

CL1
UVODNE USTANOVENIE

Obec Velky Kamenec je samostatny a samospravny uzemny celok Slovenskej republiky, je
pravnickou osobou, ktora za podmienok stanovenych Zakonom o majetku obci v platnom
zneni a d’al¥ich legislativnych noriem, samostatne hospodari s vlastnym majetkom

a s vlastnymi prijmami.

1. Tieto zasady upravujti a bliz&ie vymedzuju majetok obce a prevody vlastnictva obce,
prenechdvanie majetku obce, d’alej hospodarenie a nakladanie s pohl'adavkami
a majetkovymi prdvami obce, s finanénymi prostriedkami obce, ako aj nakladanie
s cennymi papiermi a auk¢ny predaj veci.
2. Sucastou tychto zésad su:
a. Smernice pre obeh u¢tovnych dokladov (priloha ¢. 1),
b. Smernice o finanénej kontrole v obci (priloha €. 2),
¢. Smernice pre vedenie pokladnice (priloha €. 3),
d. Zoznam podpisovych vzorov (priloha ¢. 4).

CL2
MAJETOK OBCE

1. Majetok obce su veci vo vlastnictve obce a majetkové prava obce.
2. S majetkom obce su opravneni nakladat’:



- obecné zastupitel'stvo,

- starosta,

- organizacie zriaden€ obcou.

3.

4,

Majetok obce sa ma zvelad’ovat’ a zhodnocovat’. Darovanie nehnutelného majetku
obcou je nepripustné.

Majetok obcee sluZi na plnenie uloh obce. MoZno ho pouzit’ najmé pre verejné ucely,
na podnikatel'sku ¢innost’ a na vykon samospravy obce.

Majetok obce, ktory sluzi pre verejné ucely je verejne pristupny a mozno ho obvyklym
spdsobom pouzivat’, ak jeho pouZivanie obec neobmedzila. Za jeho pouZivanie mozno
vyberat’ miestne poplatky a verejné ddvky, ak to pripadta osobitny predpis.

Sprava a Gdrzba majetku obce je povinnostou obce a je financovana z obecného
rozpo&tu. Na jeho udrzbu, zvel'ad'ovanie a rozmnoZovanie mozno zorganizovat
obecnu zbierku, povolit’ lotériu, alebo ind podobn hru.

C1.3
Nadobiidanie a prevody vlastnictva obce

Obec mdZe nadobudat’” hnutePny a nehnutelny majetok od pravnickych aj fyzickych
0s0b zmluvou a to odplatne aj bezodplatne. Obec mdZe nadobudat’ majetok aj vlastnou
podnikatel'skou a investorskou ¢innost'ou.
Schvaleniu obecnym zastupitel'stvom podliehaju vzdy:
zmluvné prevody vlastnictva nehnute'ného majetku,
zmluvné prevody vlastnictva hnutel'ného majetku nad hodnotu 166 eur,
nakladanie s majetkovymi pravami v hodnote nad 500 eur,
aukény predaj veci podl'a osobitnych predpisov,
vklady nehnutel'ného majetku do majetku zakladanych alebo existujucich
obchodnych spolo¢nosti,

f. vklady iného majetku v hodnote presahujticej 500 eur do majetku zakladanych

alebo existujucich obchodnych spolo¢nosti.

V ostatnych pripadoch rozhoduje starosta.
Prevody nehnutel'ného majetku na iné pravnické alebo fyzické osoby sa uskutoéituju
zmluvne a za odplatu.
Prevody vlastnictva majetku obce sa musia vykonat™:

a. na zdklade obchodnej verejnej sit’aze,

b. dobrovol'nou drazbou (d’alej len "drazba") alebo

¢. priamym predajom najmenej za cenu vo vySke vieobecnej hodnoty majetku

stanovenej podl'a osobitného predpisu.

Obec zverejni zdmer predat’ svoj majetok a jeho spdsob na svojej tradnej tabuli, na
internetovej stranke obce a v regionalnej tladi. Ak ide o prevod podla odseku 5 pism.
a) a b), musi ozndmenie v regiondlnej tla¢i obsahovat’ aspoit miesto, kde si zverejnené
podmienky obchodnej verejnej sit'aZe alebo drazby.
Podmienky obchodnej verejnej stt'aze obec uverejni miniméalne na 15 dni pred
uzévierkou na poddvanie navrhov do obchodnej verejnej sttaze.
Obec zverejni zdmer predat’ svoj majetok priamym predajom najmenej na 15 dni.
Zaroveit zverejni lehotu na doru€enie cenovych ponutk zdujemcov. Obec nemdze
previest vlastnictvo svojho majetku priamym predajom, ak viecobecna hodnota
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majetku stanovena podl'a osobitného predpisu presiahne 20 000 eur. Nehnutel'nost’
musi byt’ jednozna¢ne identifikovan4 tak, aby nebola zamenitel'na s inou
nehnutel'nostou. Stanovenie vieobecnej hodnoty majetku obce pri priamom predaji
nesmie byt’ v deil schvélenia prevodu obecnym zastupitel'stvom star§ie ako Sest’
mesiacov.

Obec nemoZze previest’ vlastnictvo svojho majetku priamym predajom na fyzicku
osobu, ktord je v tejto obci:

a. starostom obce,

b. poslancom obecného zastupitel'stva,

c. Statutarnym organom alebo ¢lenom Statutdrneho orgénu pravnickej osoby
zriadenej alebo zaloZenej obcou,

d. zamestnancom obce, ‘

. hlavnym kontrolérom obce,

f. blizkou osobou 0sdb uvedenych v pismenéch a) az e).

Obec nemdZe previest’ vlastnictvo svojho majetku priamym predajom na pravnicka
osobu, v ktorej zakladateT'om, vlastnikom obchodného podielu, $tatutdrnym orgédnom
alebo ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom riadiaceho, vykonného alebo dozorného
organu je osoba uvedend v odseku 9; to neplati, ak ide o pravnicki osobu, ktorej
zakladatel'om je obec alebo v ktorej ma obec obchodny podiel.

Ustanovenia odsekov 5 az 10 sa nepouZiju pri prevode majetku obce, a to:

a. pozemku zastavanc¢ho stavbou vo vlastnictve nadobtdatela vratane prilahlej
plochy, ktord svojim umiestnenim a vyuZitim tvori neoddelitelny celok so
stavbou,

b. podielu majetku obcee, ktorym sa realizuje zakonné predkupné pravo,

¢. hnutelnej veci, ktorej zostatkova cena je niZsia ako 166 eur,

d. v pripadoch hodnych osobitného zretela, o ktorych obecné zastupitel'stvo
rozhodne trojpétinovou véc§inou pritomnych poslancov.

Ustanovenia odsekov 5 aZ 10 je obec povinnd primerane uplatnit’ aj pri prenechavani
majetku obce do ndjmu, a to najmenej za také ndjomné, za aké sa v tom &ase a na tom
mieste obvykle prenechévaji do néjmu na dohodnuty ugel rovnaké alebo porovnatel’né
nehnutelnosti, okrem:

a. hnutelnej veci vo vlastnictve obce, ktorej zostatkova cena je niZsia ako 166
eur,

b. ndjmu majetku obce, ktorého trvanie s tym istym najomcom neprekrodi desat’
dni v kalendarnom mesiaci,

¢. pripadov hodnych osobitného zretela, o ktorych obecné zastupitel'stvo
rozhodne trojpdtinovou va¢§inou pritomnych poslancov.

Obec mdze prenechat’ majetok do uzivania pravnickej osobe, ktora zaloZila alebo
zriadila. Prenechanie sa realizuje na zmluvnom zéklade, v ktorom sa uréia povinnosti
preberajlcej organizacie. Této je povinna o majetok sa riadne starat’, udriavat

a zvelad’ovat’ ho, v opatnom pripade sa jej mdZe majetok oditat’. O prenechani a
odflati majetku obce rozhoduje:

a. starosta obce u hnuteného majetku do hodnoty 166 eur,

b. obecné zastupitel'stvo u hnutelného majetku pri prekrodent hodnoty 166 eur
a u nehnute'ného majetku.

Vklady nehnutelného majetku do majetku zakladanych alebo existujucich obchodnych
spolo¢nosti podliehaju schvéleniu obecnym zastupitel'stvom. Vklady iného ako
nehnutelného majetku podliehajti schvéleniu obecnym zastupitel'stvom pri hodnote
prevySujucej 166 eur. V ostatnych pripadoch rozhoduje starosta obce.



15. Obec mdZe nadobudat’ cenné papiere a nakladat’ s nimi len po schvéleni obecnym
zastupitel'stvom.

16. Obec je povinna chrénit’ svoje majetkové prava. Od vymahania majetkovych prav
moZze upustit’ len vtedy, ak vzhfadom na ich nizku hodnotu o tom rozhodne obecné
zastupitel'stvo.

17. Obec a iiou zriadené a zaloZené pravnické osoby oznamuji Ministerstvu financii
zacatie verejného obstardvania zdkazky a predkladaju Ministerstvu financii ngvrh
zmluvy pred jej uzavretim, ak hodnota plnenia u stavebnych prac prevysuje sumu
uréend v § 17a zakona ¢.583/2004 Z. z. o rozpotovych pravidlach uzemnej
samospravy v znen{ neskor$ich predpisov.

CL 4
Spriva majetku obce

1. Ak obec rozhodla o prenechani svojho majetok do uZivania fou zriadenych alebo
zaloZenych organizacii, moZe ist’ len o ti &ast’ majetku, kiord bude sluZi na plnenie ich
tloh. Sucasne prechddzajli na tieto organizacie i majetkové préva a suvisiace zavizky.

2. Subjekty, ktorym bol zvereny do uZivania majetok obce ho nesmu scudzovat’, st
povinné s nim hospodérit’ v prospech rozvoja obce, jej obéanov a ochrany Zivotného
prostredia.

3. Spory vzniknuté pri sprdve majetku obce riesi starosta a obecné zastupitelstvo.

CL5
PohPlad4dvky a iné majetkové prava obce

1. Organy obce st povinné pohl'adavky obce véas uplatiiovat’ a vymahat’,
2. Obecné zastupitel'stvo schval'uje vzdy: - prijatie a poskytnutie Gveru alebo pozicky,

- prevzatie dlhu,
- vzajomné zapoditanie pohlad4vok,
- dohodu o splatkach.

3. Zo zévaznych dovodov je moZné na Ziadost’ fyzickej alebo pravnickej osoby celkom
alebo &iastotne odpustit’ pohl'addvku najviac viak do vysky 500 eur u pravnickej
osoby a 50 eur u fyzickej osoby. Odpustenie pohPadavky schval'uje obecné
zastupitel’'stvo, pri pohf'addvkach do 1/5-iny maximélnych vySok uvedenych
v predchddzajucej vete rozhoduje starosta obce. Nie je mozné odpustit’ tu uvedenym
spdsobom pohladévku, ktord vznikla v suvislosti s trestnou ¢innostou.

4. Zo zavaznych dovodov je mozné fyzickej alebo pravnickej osobe povolit’ primerané
splatky alebo povolit' odklad zaplatenia dlhu, ale len za predpokladu, Ze povinna
osoba pisomne uzna svoj zavizok v plnej vyske.

5. Hlavny kontrolér predklada raz ro¢ne obecnému zastupitel'stvu spravu o sprave
pohladavok za predchadzajuci rok, a to 90 dni po uplynuti kalendarneho roka .Sprava
obsahuje identifikdciu diznika, vysku pohladévky, datum vzniku pohPadavky, dovod
nevymoZzenia pohl'adavky, aké pravne prostriedky boli pouZité na vymozZenie
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pohladéavky, uvedie, ¢i ide o trvalé alebo dogasné upustenie a ddvod upustenia od
vymahania pohladévky

CLo6
Nakladanie s finanénymi prostriedkami, finanénou hotovost’ou
a cennymi papiermi

Obec si zriad'uje udty v petiaznych tstavoch.

. Finan&né hospodarenie obce sa riadi schvalenym rozpo¢tom obce.

Postavenie rozpo¢tu obce, jeho tvorba a obsah, pravidla rozpo¢tového hospodarenia,
tvorbu a pouZitie mimorozpo¢tovych zdrojov upravuje osobitny pravny predpis zakon
€. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov v zneni neskor$ich predpisov a zakon &. 583/2004 z.z.

0 rozpoctovych pravidlach tizemnej samospréavy v zneni neskordich predpisov.

Ak vznikne v priebehu roka nevyhnutna potreba uhrady( Zivelna pohroma, havaria

a in¢ mimoriadne udalosti), ktoré nie su v rozpoéte, mdZe starosta obce po prerokovani
s predsedom ekonomickej komisie obecného zastupitel’stva, thradu realizovat’

v sulade s tymito zdsadami a platnymi pradvnymi predpismi o Som informuje obecné
zastupitel’stvo.

Pokladnitnd hotovost’ sa uréuje na 3500 eur. Tuto &iastku je mozné prekrotit’ len pri
vybere dani a poplatkov alebo kratkodobo pri zinkasovani hotovosti do pokladne,
ktora je urfend na hotovostnt platbu v ten, pripadne nasledujiici def, alebo ju nebolo
mozn¢ ihned’ odviest’ na et obce.

Pri jednorazovych vydavkoch do sumy 3500 eur rozhoduje starosta obce, u vys§sej
sumy je nutné schvalenie obecnym zastupitel'stvom, ak nejde o jasne Specifikovany
vydavok schvileny v obecnom rozpodte.

Ustanovenie ods. 6 sa netyka pravidelnych platieb (energie, odvoz KO, poistenie
majetku a pod.) a neodkladnych oprav a udrzieb, o ktorych starosta zastupitel'stvo
dodato¢ne informuje.

Volba pefiazného ustavu a spdsob uloZenia prostriedkov je plne v rozhodovacej
pravomoci starostu obce, vratane uzatvarania zmlgv o vklade.

Vymena finan¢nej hotovosti obce za cenné papiere (ndkup dlhopisov, akcit,
vkladovych certifikdtov a pod.) podlieha schvaleniu obecnym zastupitel'stvom,
rovnako ako ich predaj.

Cenn¢ papiere kryt¢ majetkom obce mdZu byt vydané len po schvéleni obecnym
zastupitel'stvom.

Rozpottované reprezentaéné vydavky obce sa vyuZivaju nasledovne:

o obgerstvenie a pohostenie potas pracovnych rokovani,
obcerstvenie pri brigadnickych aktivitach,
oblerstvenie, pohostenie a dary pri vyznamnych navstevach, vyro¢iach
a slavnostnych podujatiach,

o vydavky propagatného a reprezentaéného charakteru, ak nie s rozpoctované
samostatne,

o vramci oblerstvenia sa moZu pouZit prostriedky aj na nakup primeraného
mnozstva alkoholickych napojov (napr. aperitiv, slavnostny pripitok a pod.).
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ClL7
Peniazné fondy obce

Obec vytvéra na plnenie svojich uloh mimorozpottové petiazné fondy, a to:

o socidlny fond,

o rezervny fond,

o daldie i¢elové fondy podra rozhodnutia obecného zastupitel'stva alebo urdené

osobitnym predpisom.

Socidlny fond sa tvori v zmysle zdkonnej tpravy a v minimalnej vyske uréenej
osobitnym predpisom, ak ustanovenia kolektivnej zmluvy alebo obecné zastupitel’stvo
neurcia inak. Jeho pouzitie sa riadi platnou legislativou, kolektivnou zmluvou alebo
pri jej absencii vnutornym predpisom vydanym starostom obce.
Rezervny fond sa vytvéra z prebytku hospodarenia bezného roka vo vyske uréenej
obecnym zastupitel'stvom. Tento fond sa vyuZiva na vyrovnanie nestladu
rozpoctovych prijmov a vydavkov, doplnenie zdrojov, obstaranie cennych papierov,
splatku iverov a Grokov, zdruzovanie prostriedkov, krytie straty hospodérenia
bezného roku a pod.
Dalgie ugelové fondy sa tvoria a vyuZivaja v sulade s rozhodnutim obecného
zastupitel'stva a platnou legislativou.

CL8
Evidencia majetku obce

Majetok obce sa eviduje v stlade s platnou legislativou a v tam uréenom &leneni.
Drobné veci s niZz8ou nadobtidacou hodnotou, t.j. do 16,60 eur, sa eviduja len

v pripade dlhodobejsieho vyuzitia, a to v operativno-technickej evidencii obce.
Hmotny a nehmotny investiény majetok sa eviduje v inventarizaénych stpisoch
a v operativno-technickej evidencii obce.

Stavebny a iny material, s vynimkou materidlu uréeného na okamzité vyuZitie a teda
osobitne neevidovaného, sa eviduje v knihe zsob.

Zavizky obce sa eviduju v knihe zaviizkov.

Pohl'adavky obce sa eviduju v knihe pohFadavok.

Peniaze v pokladni sa eviduju v pefiaZnom denniku.

Peniaze na u¢toch sa eviduju zakladanim vypisu z u&tov v pettaznych tstavoch.
Akcie a cenné papiere sa eviduju zakladanim vypisov z majetkového uétu obce.

- Nehnutelnosti sa eviduju tieZ na listoch vlastnictva v katastri nehnutelnosti.
. Obecny urad evidenciu priebezne doplituje.

CL9
Inventarizicia majetku obce
Vykondva sa ako riadna alebo mimoriadna.

Riadna inventarizdcia majetku obce sa vykondva kazdorodne k 31.12. s vynimkou
pefaznych prostriedkov v hotovosti, u ktorych sa vykonava inventarizacia 4x do roka.



Mimoriadna inventarizdcia majetku obce sa vykonédva v inych terminoch, ak si to
vyZaduju osobitné okolnosti alebo ak o tom rozhodne obecné zastupitelstvo.

Riadnu inventarizdciu vykonava komisia menovan4 starostom obce so zamestnancov
a pripadne aj poslancov obce.

Mimoriadnu inventarizaciu vykondva komisia zriaden& obecnym zastupitelstvom.
Komisia pri inventarizacii okrem fyzického zistenia majetku overuje aj jeho stav,

a pripravuje néavrhy na vyradenie nepouZite'ného a nepotrebného majetku a predklada
ich na schvéalenie obecnému zastupitel'stvu.

Inventarizaciu pefiaZznych prostriedkov vykondva Komisia finanéné a spravy majetku
obce zriadend obecnym zastupitel'stvom. Ak tato komisia nie je vytvorend plni tuto
ulohu hlavny kontrolér obce so zastupcom starostu obce.

C1. 10
Vyradenie a likvidicia majetku obce

Vyradenie majetku z evidencie sa prevadza na zdklade navrhu na vyradenie
spracované¢ho inventarizaénou komisiou (u zni¢eného, stratené¢ho a odcudzeného
majetku a mimo inventarizacie na zéklade névrhu starostu obce) schvalenim vyradenia
obecnym zastupitel'stvom.

Likvidacia majetku sa uskuto¢iiuje spdsobom, ktory ur¢i obecné zastupitel'stvo,
pri¢om toto vymenuje aj likvidaént komisiu a td o vykonani likvidacie vyradeného
majetku spife zdznam, ktory podpiSu v8etci jej pri likvidacii pritomni ¢lenovia

a starosta obce.

CL 11
Verejné obstardvanie

. Na zadédvanie zakazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac a
zékazky na poskytnutie sluZieb je obec povinna primerane uplatfiovat’ Zdkon

0 verejnom obstardvani,

Nadlimitné, podlimitné a podprahové zdkazky obec zaddva zakonnym postupom

a prostrednictvom odborne spdsobilej osoby, priCom vzdy uzaviera pisomnd zmluvu
a plni si svoju oznamovaciu a informa&nt povinnost’ vo&i Uradu pre verejné
obstardvanie.

Pri zaddvani zékazky s nizkou hodnotou obec postupuje tak, aby vynaloZené naklady
na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Za zakazku s nizkou hodnotou sa povazuje:

a) Zakazka na dodanie tovaru s predpokladanou hodnotou bez DPH niZ$ou ako 33 194
eur.

b) Zakazka na dodanie sluzby s predpokladanou hodnotou bez DPH niZZou ako 33 194
eur.

¢) Zakazka na dodanie prace s predpokladanou hodnotou bez DPH niZ$ou ako 132 776
eur.



5. Zautelom efektivnosti, finantnej hospodarnosti, zachovania primeranej &asovej

naroCnosti a prehl'adnosti zadévania zakaziek s nizkou hodnotou sa stanovujt
nasledovné pravidla:

a) Zakazka na dodanie tovaru:

* s hodnotou do 1 660 eur s DPH — nevyZaduje sa zhotovenie zdznamu o
prieskume trhu,

= s hodnotou nad 1 660 eur a su€asne do 9 960 eur s DPH — vyzaduje sa
prieskum trhu o ktorom sa urobi zdznam do tla&iva, ktorého vzor je
uvedeny v prilohe ¢.1 tychto zésad (d’alej len ,,tlalivo®),

* s hodnotou 9 961 eur s DPH a viac — vyZaduje sa prieskum trhu
vykonany pisomnym oslovenim minimalne troch dodavatelov o ¢om sa
urobi zaznam do tlaciva ku ktorému sa priloZi list s oslovenim
dodavatel'ov a vratené ponuky.

b) Zakazka na dodanie sluzby:

* s hodnotou do 1 660 eur s DPH — nevyZaduje sa zhotovenie zdznamu o
prieskume trhu,

= s hodnotou od 1 661 eur a stasne do 9 960 eur s DPH — vyZaduje sa
prieskum trhu o ktorom sa urobi zaznam do tlagiva,

* s hodnotou 9 961 eur s DPH a viac — vyZaduje sa prieskum trhu
vykonany pisomnym oslovenim minimdlne troch dod4vatelov o ¢om sa
urobi zdznam do tladiva.

¢) Zakazka na dodanie prace:

10.

= s hodnotou do 3 320 eur s DPH ~ nevyZaduje sa zhotovenie zdznamu o
prieskume trhu,

* shodnotou od 3 321 eur a sti¢asne 16 600 eur s DPH— vyZaduje sa
prieskum trhu o ktorom sa urobi zdznam do tladiva,

= s hodnotou nad 16 600 eur s DPH a viac — vyZaduje sa prieskum trhu
vykonany pisomnym oslovenim minimalne troch dodévatelov o &om sa
urobi zdznam do tladiva.

Obec nie je povinna vykonédvat’ ¢innosti pri zaddvani zikaziek s nizkymi hodnotami
prostrednictvo odborne spdsobilej osoby.

Prieskum trhu vykond starosta obce alebo nim poverend osoba. Poverenie postacuje
v ustnej forme, starosta v8ak schvaluje vyber dod4vatela podpisom na tlagive.
Prieskum trhu je moZné vykonat osobne, telefonicky, prostrednictvom internetu,
elektronickou postou, vyuZitim katalégov s cennikmi, ponukovych listov, letakov

a pod., ako aj kombinéciou tychto spdsobov.

Ak sa prieskum trhu vykonal pomocou kataldgov, letikov, internetu a pod., priloZia sa
k tlativu pouzité tlatoviny, alebo vytladené materialy z po&itada.

Ak sa pri prieskume trhu vyZaduje pisomné oslovenie dodévatelov, je mozné vyuZit
postovy styk, elektronickii postu alebo fax. Vo vietkych pripadoch viak musia byt’
prilohou tlagiva list s oslovenim dodavatelov, doklad o jeho odoslani — doru¢enka,
Vypis z potitata alebo faxu a vratené ponuky.



11. Pri zadévani zdkazky s nizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyZaduje zakon.

12, Vysledok verejného obstaravania pri zadavan{ zékazky s nizkou hodnotou sa neposiela
Uradu pre verejné obstaravanie.

13. Obec eviduje vietky doklady z verejného obstardvania a uchovéava ich pit rokov po
uzavreti zmluvy.

14. Kontrolu zadavania zékaziek v stlade so zakonom o verejnom obstaravani a tymito
smernicami vykondva hlavny kontroldr obce a ak tento nie je zvoleny komisia
finan¢nd a spravy majetku obce.

CL 12
Spolo¢né ustanovenia

1. Organy obce st povinné na iseku ochrany majetku obce najma:
o zistovat, ocetlovat, chranit, zvelad’ovat’ a zhodnocovat’ majetok obce,
o zabezpeCovat jeho uZivanie a vyuZitie a to predovietkym na plnenie funkeii
obce,
viest’ majetok obce v predpisanej evidencii,
vyuzivat vSetky prévne prostriedky na ochranu majetku obce pred
poSkodenim, zni¢enim, stratou alebo zneuZitim.

2. Majetok méze byt’ v spoluvlastnictve obei alebo obce a inej pravnickej alebo fyzicke;j
0soby.

3. Vsetky ukony orgdnov samospravy obce ako aj obcou zalozenych alebo zriadenych
pravnickych 0sob tykajuce sa nakladania a spravy majetku obce musia byt’ urobené
pisomne, inak su neplatné.

4. Tieto zasady st zdviizné pre vietky organy obce, subjekty zriadené alebo zalozené
obcou, subjekty s majetkovou uast'ou obee a d’aldie subjekty vyuZivajlice majetok
obce.

5. Kontrolu ochrany majetku obce vykonava
o hlavny kontrolér a
o ekonomicka komisia obecného zastupitel'stva.

Kontrolor obee predkladd raz rodne, a to 90 dni po uplynuti kalendarneho roka obecnému
zastupitel'stvu spravu o stave ochrany majetku obce a navrhuje opatrenia na odstranenie
zistenych nedostatkov.

6. Tieto zasady schvalilo Obecné zastupitel'stvo vo velkom Kamenci dita 24.11.2022
uznesenim ¢.20/2022

7. Tieto zasady nadobudaju platnost’ a G&innost’ 15. dfiom po vyveseni na uradnej tabuli
obce.

Attila Nagy "
% \
starosta obce J



Priloha &.1

ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU
vykenan¢ho v zmysle zikona NR SR & 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a
doplneni niektorych zikonov a Smernic na ochranu majetku a nakladanie s finan¢nymi

prostriedkami obce

ZADAVANIE ZAKAZKY S NIZKOU HODNOTOU

VZOR niiZsie



t. Obstaravatel Obec Jasenovo, Obecny Urad, 038 22 Jasenovo 99

zastipena: Mariou Ertelovou - starostkou 1CO: 00316717

Il. Forma prieskumu trhu B ill. Miesto prieskumu
Osobne
Telefonicky
Prostrednictvom Internetu
Elektronickou postou — —
S pouZitim katalogu . V. Datum prieskumu
Iny spdsob — uviest’

_V. Predmet obstarévania_ Vi. MnoZstvo

VIi. Poradie uchadzaéov podla hospodarnosti ziskania predmetu obstaravania

Oznaéenie _____Sidle . ICO . Cena s DPH

1.

2.

3.

VL. iné nepeiiaZné hladiski uplatnené pri uréeni uchédzadov

Charakteristika Zddvodnenie

IX. Prehlasenie o nestrannosti a dévernosti obstaravatela

Prehlasujem, Ze prieskum trhiu som vykonal podla tohto zéznamu a nestranne, nezatajil som
Ziadne dblezite udaje a odporugil som dodavatela, ktory je pre obec momentsine najvyhodnejsl.

_Osoba vykondvajica prieskum (kontaking osoba)

Funkcia

Podpis

__Starostka obce suhlasi $0 zadanim zakazky na zaklade tohto prieskumu trhu.

V Jasenovom dnga ........ovcvesseeeenne

Petiatka: Podpis starostky:




Priloha &. 2

SMERNICE O FINANCNEJ KONTROLE V OBCI

V sulade so zakonom €.502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnutornom audite v platnom
zneni sa vydéva tdto smernica, ktorou sa ustanovuju zdsady pre uplatiiovanie a vykonavanie
finan¢nej kontroly v Obci Velky Kamenec.

Clinok 1
Vseobecné ustanovenia

1. Touto smernicou sa ustanovuju podrobnosti vykonu predbeznej, priebeZnej
a naslednej kontroly podla zikona §.502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vndtornom
audite na podmienky vykonavania G¢tovnych operacii a hospodaérenia v i¢tovnej
jednotke ,, Obec Velky Kamenec®.

2. Financna kontrola podla tychto zdsad je internou kontrolou a je neoddelitel'nou
sucast'ou finan¢ného riadenia Obecného tiradu vo Velkom Kamenci a celkového
riadenia obce Velky Kamenec.

3. Vykon finan¢nej kontroly, ktora vykondvaju kontrolné organy na zédklade poverenia
veduceho kontrolného organu v rozsahu svojich opravneni ako kontroly vonkajsej
a vykon kontroly hlavnym kontrolérom obce alebo inymi kontrolnymi organmi
zriadenymi obecnym zastupitel'stvom v rozsahu podl'a zdkona o obecnom zriadeni, nie
je touto smernicou dotknuty.

Clanok 2
Ciel’ a zameranie kontroly

1.~ Ciefom kontroly je zabezpe&enie hospodérneho, efektivneho a ttinného vykonu
verejnej spravy, dodrziavania vieobecne zavéznych pravnych predpisov pri
hospodéreni s verejnymi prostriedkami, véasného a spolahlivého informovania
starostu obce a obecného zastupitel’stva o trovni hospodérenia s verejnymi
prostriedkami a o vykonavanych finanénych operaciach obce.

2. Vramci dosiahnutia cieFov sa kontrola zameriava aj na preverenie suladu
hospodarenia s predpokladanym vyvojom a pldanom nakladania s prostriedkami, &i st
lcelovo a objemovo rozpottované a pri vicsich objemoch aj ¢asovy stlad — d’alej iba
»Sulad s rozpodtom®.

3. Kontrolou sa tieZ preveruje vy¥ka objemu prostriedkov jednotlivej operécie alebo celej
transakcie /suboru stvisiacich operacii/ podla zmluvy, vymeru, rozhodnutia,
nariadenia alebo prijatych z4sad — d’alej iba ,,vecna spravnost™,



Clanok 3
Predbezna finanéna kontrola

PredbeZnou finan¢nou kontrolou sa v stlade s ciel'mi kontroly overuje, & je
pripravovana finan¢nd operécia v sulade so chvalenym rozpo&tom obce, so zmluvami
uzatvorenymi obcou alebo inymi rozhodnutiami o hospodéreni obce a so vieobecne
zavAznymi pravnymi predpismi.

Predbezn kontrolu vykondva samostatny odborny referent, ktory vedie G&tovnictvo
obce (d’alej len poverend osoba).

Predbeznou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda pripravovan4 finan&na operacia

a bez jej overenia touto kontrolou ju nemoZno vykonat’ ani v nej pokragovat.
Poverena osoba skontroluje doklady operécie a svojim podpisom s uvedenim datumu
potvrdi vykonanie predbeZnej kontroly. Ak zisti, % pripravovana operacia nie je

v sulade so schvalenym rozpottom, uzatvorenou zmluvou, akoukol'vek platnou
pravnou normou, alebo nespliia podmienky hospodérnosti, efektivnosti a i&elnosti — to
znamend, e nie je v stlade s predpismi, v sulade s rozpo&tom, alebo nie je dodrzana
vecna spravnost’, oznadi tuto skutoénost’ na predmetny doklad —,,nie je v salade s

119

V pripade, Ze u pripravovanej operacie nebol predbeznou kontrolou zisteny nestlad
podra predchadzajiiceho bodu poverend osoba oznati doklad peéiatkou s textom:
~PREDBEZNA FINANCNA KONTROLA! Finanéné operacia je v stilade s platnymi
predpismi a rozpoétom. Dia................... podpis.................. “ doplni ddtum a podpis a
postupi ho na d’al§ie spracovanie.

PredbeZn4 kontrola sa vykondva na firovni rozpo&tového a zmluvného zavizku a to

v oblasti prijmov, alebo pouZitia verejnych prostriedkov v hotovosti alebo
bezhotovostne, v oblasti pravnych tikonov alebo inych tikonov maj etkovej povahy.
Doklady, ktoré podliehajit vykonaniu predbeZnej kontroly alebo k jej riadnemu
vykonaniu st potrebné st najmé: platobny vymer, vyzva, rozhodnutie, exekuény
prikaz, ozndmenie o zagati konania, kitpna zmluva, najomna zmluva, mandatna
zmluva, objednavka, zmluva o dielo, cestovny prikaz, zmluva o uvere, zmluva

o finan¢nej vypomoci, zmluva o finanénom dare a finanénom prispevku, zmluva

0 vypozicke, zmluva o prevode spravy, darovacia zmluva, zmluva o vecnom bremene,
zmluva o zriadeni zaloZného préva, zmluva o terminovanych vkladoch a ostatné
finan¢né obchody, zdznam o vykonani verejného obstarivania, platobny poukaz,
faktara, doklad o ndkupe v hotovosti, uznesenie obecného zastupitel'stva, rozpod&et
obce, delimitatny protokol a iné doklady bezprostredne sa viaZuce k pripravovangj
finan¢nej operacii.

Clénok 4
Priebezna finan¢na kontrola

PriebeZnou finan¢nou kontrolou sa overuje tplnost a preukazatelnost’ uétovnych
alebo inych dokladov suvisiacich s kontrolovanou finandnou operaciou, re$pektovanie
cielov uvedenych v &lanku 2, ako aj vykonanie predbeZnej finan¢nej kontroly.
Priebezni kontrolu vykonéva hlavny kontrolor obee, v pripade, Ze funkcia nic je
obsadens, alebo ju nemdZe dlhodobo vykonavat, vykondva tito kontrolu Komisia
finan¢n4 a spravy majetku obce.

PriebeZna kontrola sa musi vykonat’ minimalne jedenkrét za 6 mesiacov.



. Po vykonani priebeznej finanénej kontroly su osoby podl'a ods.2 povinné pisomne
oznamit’ starostovi obce zistené nedostatky.

. O vykonani priebeznej finanénej kontroly sa v kontrolovanych dokladoch

a dokumentoch urobi zaznam tak, Ze sa tieto oznadia odtlatkom pe&iatky s textom: ,,
Priebeznt finan¢ni kontrolu podla zdkona NR SR &.502/2001 Z.z. vykonal: hlavny
kontrolér, diia ..........ceveuen. Podpis.............. *“a doplni sa ddtum a podpis.

Clanok 5
Nasledna finanénd kontrola

. Naslednou finan¢nou kontrolou sa overuje objektivny stav kontrolovanych
skuto¢nosti, vykonanie predbeznej kontroly, dodrZiavanie postupu priebeZnej
kontroly, splnenie opatreni prijatych na ndpravu nedostatkov zistenych finan&nou
kontrolou a odstrénenie pri¢in ich vzniku.

. Néslednii finan¢n kontrolu vykonava hlavny kontrolér obee, ak nie je funkcia
obsaden4, alebo ju nem6ze dlhodobo vykonévat’, vykonava tito kontrolu Komisia
finan¢nd a spravy majetku obce, pri¢om rozsah kontroly v zmysle ods. 1 upravuje tak,
aby nedochadzalo k zbytotnej duplicite kontrol vykonanych tym istym kontrolnym
subjektom v rdmci priebeZnej kontroly.

. Néslednt finan¢ni kontrolu v obci moZe vykonavat’ tiexz NKU SR, MF SR, Sprava
finan¢nej kontroly a Datiovy urad pripadne iny osobitnym predpisom uréeny organ,

v rozsahu svojich kontrolnych pravomoci.

. O kontrolnych zisteniach naslednej finan¢nej kontroly vyhotovuje kontrolny organ
spravu, v pripade potreby aj ¢iastkovi alebo priebeznu spravu a dodatok k sprave.

V pripade, Ze neboli zistené nedostatky, kontrolny orgén vypracuje zdznam. Spravy,
dodatky a zdznam obsahujt néleZitosti podl'a §17 zdkona €.502/2001 primerane.

. Nasledna finan¢nd konirola je skon&end v pripade zistenia nedostatkov prerokovanim
spravy (o ¢om Kontrolny orgdn spracuje zapisnicu) alebo v pripade nezistenia
nedostatkov oboznadmenim kontrolovaného subjektu so zdznamom.

Clanok 6
Podrobnosti vykondvania kontroly

. Poverené¢ osoby st povinné pri kontrole postupovat korektne a doklady posudzovat’
odborne a objektivne.

. Poverené osoby sui povinné zachovéavat’ ml&anlivost’ o udajoch, ktoré st predmetom
sluzobného tajomstva alebo podlichaji rezimu ochrany osobnych udajov v zmysle
platnej legislativy,

. Poskytovanie sprav hlavnym kontrolérom a planovanie jeho ¢innosti ustanovuje
osobitny predpis.



Clanok 7
Prechodné a zdvereéné ustanovenia

1. Za zabezpetenie vylicenia zdsahov smerujucich k ovplyviiovaniu osob
vykonévajucich kontrolu, vytvorenie, zachovévanie a rozvijanie systému finan¢ného
riadenia, prijatie opatreni na népravu nedostatkov zistenych finan&nou kontrolou a na
odstranenie pri¢in ich vzniku, ako aj za uréenie zamestnancov zodpovednych za
nedostatky zistené kontrolou a uplatnenie opatreni vo&i nim, zodpoveda v plnom
rozsahu starosta obce.

2. 'V &ase, ked’ obec nemad starostu, alebo tento nemdze dlhodobo plnit’ svoje funkcie,
vykonava ulohy touto smernicou uréené starostovi obce jeho zastupca.

Vo Velkom Kamenci, diia; 24.11.2022

Attila Nagy / ///\f
:

starosta obce



Priloha ¢. 3

SMERNICE PRE VEDENIE POKLADNICE

Tieto smernice su vypracované v zmysle zikona &.431/2002 Z.z. o u&tovnictve v zneni
neskor§ich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SR ¢&. 24501/2003-92 z 11.decembra 2003,
ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch u&tovania a rimcove;j uctovej osnove pre
rozpoctove organizécie, Statne fondy, prispevkoveé organizicie, obce a vy$sie uzemné celky.

(%]

CL1

Pokladni¢né doklady

Pokladni¢nymi dokladmi pre ugely tohto vnutorného predpisu s ;

a. prijmové pokladniéné doklady,
b. vydavkové pokladnitné doklady,
c. pokladni¢na kniha.

Pokladni¢né doklady musia mat’ ndleZitosti ustovnych dokladov.
Uttovny doklad je preukdzatelny uStovny z4znam, ktory musi obsahovat podla
ustanovenia § 10 ods. 1 zdkona o G&tovnictve :

IS

oznacenie uétovného dokladu,

obsah uctovného pripadu a oznadenie jeho utastnikov,

peilazni sumu alebo tidaj o cene za mernt jednotku a vyjadrenie
mnozstva,

datum vyhotovenia uétovného dokladu,

datum uskuto¢nenia i¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s d4tumom
vyhotovenia,

podpisovy zdznam osoby zodpovednej za Gittovny pripad v G¢tovnej
jednotke a podpisovy zédznam osoby zodpovednej za jeho zat¢tovanie,
oznadenie u¢tov, na ktorych sa utovny pripad zatttuje v uctovnych
Jednotkéch G¢tujucich v stistave podvojného uctovnictva, ak to
nevyplyva z programového vybavenia.

4, Uttovna jednotka je povinnd vyhotovit Giétovny doklad v §tatnom jazyku
podrla ustanovenia § 4 ods. 8 zdkona o ¢tovnictve a bez zbyto¢ného odkladu
podla ustanovenia § 10 ods. 2 zdkona o u&tovnictve po zisten{ skuto&nosti,
ktora sa nim preukazuje, a to tak, aby bolo moZno urcit obsah kazdého
jednotlivého i¢tovného pripadu spdsobom podla ustanovenia § 8 ods. 5
zdkona o G&tovnictve.

5. Kazdy GCtovny zapis musi byt’ doloZeny uctovnym dokladom:.



CL2
Pokladni¢na kniha

1. Pokladni¢na kniha pln{ funkciu ¢iastkového dennika, v ktorom sa zaznamenava stav a
pohyb petiaZnych prostriedkov v hotovosti.

V pokladniénej knihe sa uvadza ;

a.

a. nazov organizicie,

b. obdobie, ktorého sa tyka,

¢. stanoveny limit pokladni¢nej hotovosti.

2. Limit pokladnitnej hotovosti je stanoveny vo vySke 3500 eur. Povolenie
prekrotenia limitu je ustanovené Cl. 6 ods. 5) Nakladanie s finanénymi
prostriedkami, finantnou hotovost'ou a cennymi papiermi.

3. Kazda strana pokladni¢nej knihy obsahuje :

a.

a. datum uskutoénenia pokladni¢nej operacie,

b. ¢islo pokladniéného dokladu,

¢. obsah pokladnignej operacie,

d. prijmy a vydavky v hotovosti,

e. zostatok pokladniénej hotovosti.

4. Zostatok pokladnitnej hotovosti v pokladnitnej knihe vykazuje pokladnik ku

kazdému ditu, v ktorom sa uskuto&nila aspoii jedna pokladniénd operécia.

5. Pokladni¢né doklady sa &isluju chronologicky za sebou podl'a poradia zapisov
v pokladni¢nej knihe. Ciselné oznadenie tychto dokladov musi na seba
nadvézovat’, t.j. nesmie chybat’ Ziaden pokladni¢ny doklad.

6. Vydavkovy pokladniény doklad mus{ byt vystaveny na meno prijemcu.
Prijemca potvrdi prevzatie hotovosti svojim podpisom na vydavkovom
pokladni¢nom doklade.

7. Poskytnutie preddavku na drobny nékup sa realizuje vydavkovym
pokladniénym dokladom po schvéleni starostom obce.

8. Prijmovy pokladni¢ny doklad musi byt vystaveny na meno, od koho boli
prijaté prostriedky v hotovosti.

Cl3
Oprava pokladni¢nych dokladov

I. Oprava pokladni¢ného dokladu sa musi vykonat tak, aby bolo moZné uréit’
zodpovednu osobu, ktord vykonala prislugni opravu, defi jej vykonania a obsah
opravovan¢ho uctovného zdznamu pred opravou aj po oprave. Oprava pokladniéného
dokladu nesmie viest’ k netplnosti, nepreukazatel'nosti, nespravnosti,
nezrozumiteInosti alebo neprehl'adnosti uttovnictva.

2. Na opravu igtovného zapisu treba vZdy vyhotovit’ u¢tovny doklad.



W

1.

a.

Uttovny zéznam, ktory je necitatelny alebo ho nemozno previest' do &itatelnej
podoby, sa hodnoti, ako keby ho u¢tovna jednotka neviedla.

ClL 4

Preskumavanie pokladni¢nych dokladov

Pokladni¢né doklady sa preskiimavaji zasadne pred ich zatétovanim.
Zoznam podpisovych vzorov
Preskiimavanie - kontrola spravnosti G¢tovnych dokladov :

a.

kontrola vecnej spravnosti uétovnych dokladov : Presktimanie vecnej
spravnosti uctovnych dokladov spociva v zistovani tidajov z hl'adiska
opravnenosti uctovného pripadu. Za spravnost’ iétovného pripadu je vzdy
zodpovedny konkrétny zamestnanec, ktory GStovny pripad schvalil. Pri
kontrole vecnej spravnosti uétovnych dokladov sa zist'uje spravnost’ vietkych
udajov obsiahnutych v ti¢tovnych dokladoch, pri¢om sa zist'uje sulad obsahu
uctovych dokladov so skuto&nost'ou napr. spravnost’ uvedeného mnoZstva a
ceny, dodrZanie zmluvnych podmienok, spravnost’ vypoétu &selnych udajov a
pod. Podpisom vecnej spravnosti potvrdzuje zodpovedny zamestnanec
spravnost’ uétovného dokladu podFa overenia skuto¢nosti a jej zosuladenie s
objednavkou, dodacim listom, dohodou o cene, zmluvou, rozpisom
vykonanych pric ... Ak zamestnanec zisti nestladuétovného dokladu so
skutoénost'ou je povinny odstranit’ nedostatky s dodavatefom (reklamécia).
Preskiimanie vecnej spravnosti u vydavkovych dokladov vykonava starosta
obcee, Co potvrdi svojim podpisom na pokladnitnom doklade. Presktimanie
vecnej spravnosti u prijmovych dokladov vykonsva pokladnik obce.

kontrola forméalnej spravnosti u¢tovnych dokladov :Presktiimanie formalne;j
spravnosti u¢tovného dokladu spodiva v zistovani toho, & udtovné doklady
obsahuju vSetky predpisané néleZitosti podl'a zékona o udtovnictve a ostatné
poziadavky kladené na ti¢tovné doklady. Kontroluje sa tieZ, &i uZ boli vecne
overen¢. Zist'uje sa Uplnost’ a naleZitosti uctovnych dokladov, dodrzanie zisad
0 oprave uctovnych dokladov (prepisované, negumované, nezatieransé ...).
Preskumanie formdlnej spravnosti vykonava pokladnik obce, ¢o potvrdi svojim
podpisom na pokladni¢nom doklade.

CLs

Pokladnik

Pokladiiu vedie pracovnitka obecného tradu.
2. Povinnosti pokladnika :

IS

vedie pokladniéni knihu,

vyhotovuje pokladniéné doklady, ¢o potvrdzuje svojim podpisom na
pokladni¢nom doklade,

nesmie vystavit' pokladni¢ny doklad bez schvalenia veenej spravnosti
prvotného dokladu, na zéklade ktorého pokladni¢ny doklad vystavuje,



~

zodpoveda za forméalnu sprévnost’ pokladni¢nych dokladov,
zodpoveda za priebezné &islovanie pokladni¢nych dokladov,
zodpoveda za priebezn€ dopltianie pokladniénej hotovosti,
zodpoveda za odvod pokladni¢nej hotovosti do banky,
zodpoved4 za dodrziavanie limitu pokladni¢nej hotovosti,

SR o o

ClL 6
Bezpetnost’ pri manipulécii s pokladni¢nou hotovost’ou pri ich iischove

Pokladni¢ng hotovost’ sa uschovava v uzamknutej kovovej pokladni, ktor4 je
umiestend v uzamknutom trezore obce..

Pokladfia je vZdy uzamknutd, tzn. v &ase pokladnié¢nych aj mimo pokladni¢nych
hodin, s vynimkou nevyhnutne potrebného ¢asu na uloZenie alebo vybratie hotovosti.
Krag od pokladne ma pokladnik aj starostka obce.

CL7
Inventarizacia pefiaznych prostriedkov v hotovosti

Petiazné prostriedky v hotovosti musi G¢tovnd jednotka inventarizovat’ najmenej
Styrikrat za ugtovné obdobie podla ustanovenia § 29 ods. 3 zdkona o Gctovnictve.
Invent(ra je ¢innost’, pri ktorej sa zist'uju a spisuji skuto¢né stavy majetku, zavizkov
a rozdielu majetku zavizkov k ur€itému datumu.

Fyzicka inventira pokladni¢nej hotovosti je &innost’, pri ktorej sa zist'uje a spisuje
skuto&ny stav pefiaznych prostriedkov v hotovosti k ur€itému datumu. Fyzicka
inventura pokladni¢nej hotovosti sa oznaguje ako pokladniné skontro.

Zisteny skutoény stav petiaznych prostriedkov sa uvedie v inventiirnom supise podl'a
ustanovenia § 30 ods. 2 zdkona o G¢tovnictve. Tladivo na inventirny stpis je sucast'ou
tychto smernic, a to vo vyhotoveni pre pripad, Ze petiazné prostriedky v pokladnici
stihlasia so stavom v pokladni¢nej knihe aj vo vyhotoveni pre pripad, Ze peflazné
prostriedky v pokladnici nestihlasia so stavom v pokladni¢nej knihe.

[nventirnym supisom sa zabezpeduje preukézatel'nost’ i¢tovnictva.

Inventariziciou overuje uctovna jednotka, ¢i stav majetku, zavézkov a rozdielu
majetku a zdvizkov v U€tovnictve zodpoveda skutoénosti.

Vykonanim inventarizicie sa zabezpetuje preukédzatelnost’ uctovnictva.

Porovnanim skuto¢ného a uctovného stavu sa mdzu zistit’ rozdiely. Vysledky
porovnania sa uvedu v inventarizatnom zépise podl'a ustanovenia § 30 ods. 3 zékona o
uctovnictve.

Inventarizaénym zapisom sa preukazuje vecnd spravnost’ uctovnictva.

V pripade, ak zisteny rozdiel nemozno preukédzat’ i€tovnym zdznamom, povaZuje sa
za inventariza¢ny rozdiel.

Inventarizaény rozdiel moéZe mat’ dvojaky charakter :

a) pokladni¢ny schodok - ak zisteny skuto¢ny stav je niZ§i ako stav v uitovnictve a
nemoZno ho preukdzat’ G¢tovnym zdznamom.

Za pokladni¢ny schodok sa povaZuje zisteny rozdiel medzi niz§im stavom
pokladni¢nej hotovosti v pokladnici oproti:



o zostatku zistenému podl'a zapisov v pokladni¢nej knihe,
o vyplate, ktord nie je doloZend riadnym vydavkovym dokladom
o prevzatim, ktoré nie je prijemcom potvrdené.

b) pokladni¢ny prebytok - ak zisteny skutotny stav je vy3si ako stav v ¢tovnictve a
nemozno ho preukazat’ uétovnym zdznamom. Pokladni¢né hotovosti v pokladnici
nedolozené riadnym prijmovym pokladni¢nym dokladom sa povazuju za pokladni€ny
prebytok.

9. Pokladni¢né prebytky a schodky sa ihned’ po ich zisteni zapiSu do pokladni¢nej knihy;
prebytok ako prijem a schodok ako vydavok. Su€asne sa doloZia prijmovym a
vydavkovym pokladni¢nym dokladom podpisanym inventariza¢nou komisiou.

10. Inventariza¢né rozdiely zada¢tuje a¢tovna jednotka do ¢tovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku, zdvidzkov a rozdielu majetku a zdvézkov.

Vo Velkom Kamenci, diia 24.11.2022

Attila Nagy

starosta obce W \



Vzory:

Defi za€atia inventlry ............ccecevvvrevreevennnan Deri skonéenia inventliry .........c.ccoeevene ereneenenen,
Miesto uloZenia majetku ................ Kancelaria OcU.......umviuneeireeeereeeesesseseessessessnese svesessens
Druh majetku : POKLADNICA suma zistena inventarizaciou ...........cccoveeeeues cevvveenenee.

Druh majetku : uget 261 - Pokladnica suma zachytena v GEOVIICIVE ....cveeveer veeeereeeneann,
Fyzicky stav "Pokladnice"”

Pokladni¢né skontro zistenej pokladninej hotovosti :

Pocet kusov | Hodnota Suma v Sk
5 bankovky/mince
S _k;__ T coe PR
""""""""""" ks 200€ o
ks | 100 € |
..... - ) e
ks 20€
ks e 1 0 .
ks 5€
ks 2¢€
| ks : I |
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Inventarizaciou bolo zistené, Ze petiazné prostriedky v pokladnici suhlasia so stavom
uvedenym v pokladni¢nej knihe.

Neboli zistené Ziadne inventariza&né rozdiely. Uttovny stav stihlasi so stavom fyzickym
uvedenym v pokladni¢nej knihe.

...................................................................................

meno, priezvisko a podpisovy zédznam hmotne zodpovednej osoby

Inventariza¢na komisia :

meno a priezvisko podpisovy zaznam
Priloha &. 4
Zoznam podpisovych vzorov
pre faktury, prikaz na ahradu a pokladni¢né opericie

vedenie G¢tovnictva a spracovanie miezd

Meno a priezvisko Funkcia ) Podpis i
- Attila Nagy 1 starosta . ] |
- Prikaz na uhradu | | |
- Ladislav Kocsis | zastupca starost i

Prikaz na Ghradu ; ;

- Viola Csatlosova . vedenie uctovnictva é




